PRIMARIA SIRETI

. CONSILIUL LOCAL SIRETI
Republica Moldova, r. Striiseni, s. Sirefi, str. Mihai Eminescu, 3
MD-3731 tel. 237-71-236, 237-71-191 email: clsireti@gmail com

DECIZIE nr. 131
din 28 decembrie 2023

Cu privire la aprobarea evalufirii
performangelor profesionale

In  temeiul Legii nrd36-XVI din 28.12.2006 privind administrafia publicd locald, cu
modificdrile 5i completdrile julterioare, Legii nr. 270 din 23.11.2018 privind sisternul unitar de
salarizare in sectorul h-ugetar} in baza se::t:ummri art.60, 62 lit. f) din Regulamentul cu privire la
evaluarea performanielor profesionale si modul de stabilire a r.p-urulm pentru performantd a
functionarilor din cadrul Primdriei s. Sircti, avind avizul pozitiv al comisiei consultative de
specialitate,

 CONSILIUL SATESC SIRETI DECIDE:

1. Se aproba rezultatele levaludrii performantelor profesionale ale seeretarei Consiliului local
Sireti, dnci Ghereiu Ana.

2. Responsahil de rcﬂllzan:a Figei de evaluare a performangelor profesionale a secretarei
Consiliului local leste primarul satului Sirefi - Boaghi Leonid.

3. Controlul executirii prevederilor prezentei decizii se pune in seama primarului  satului
Sirefl, dLBOAGHT Leonid.

4. Decizia dat poate {i atacatd in termen de 30 de zile in instanja de contencios administrativ,

din momentul aprobérii.

Decizia va fi publicatii in Registrul actelor locale pe portalul www.actelocale gov.md.

Prezenta decizie intrdjin vigoare la data includerii in Registrul de stat al actelor locale,
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PRIMARIA SIRETI
CONSILIUL LOCAL SIRETI
Republica Moldova, r. Straseni, s. Sirefi, str. Mihai Eminescu, 3
MD-3731 tel, 237-71-236, 237-71-191 email: clsireti@gmail.com

DECIZIE nr. 132
din 28 decembrie 2023

Cu privire la aprobarea efectivului limita,
statul de personal 5i organigrama primiiriei Sirefi

Examinind propungrea Primarului satului Sirefi dl Leonid BOAGHI privitor la organigrams,
efectivul limitd $i statul de parsonal al primariel satului, in temeiul art. 14 (2} lit.) al L egii 436-XV1
din 28.12.2006 privind administratia publica locala, Legii Nr. 100 din 22-12-2017 cu privire la
actele normative, Legii Nr. 155 din 21-07-2011 pentru aprobarea Clasificatorului unic al funciilor
publice, Legii Nr. 270 din 23-11-2018 privind sisternul unitar de salarizare In sectorul bugetar; art,
4 alin. (3) din Legea pr_i\'irr:i descentralizarea administrativa nr, 435-XVI din 28.12.2006, avind
avizul pozitiv al comisiel consultative de specialitate,

' CONSILIUL SATESC SIRETI DECIDE:

Se abrogd Decizia Consiliuha Local Sirefi nr.10/8 din 30.12.2022 "Cu privire la aprobarea
efectivului limitd, statul de personal 51 organigrama primériei Sirefi”,

Se aprobd ﬂrﬂ;ﬂmgramﬂ Primiriei Sirefi {(conform ancsxei nr.1 ).

Se aprobd efectivul limitd al Prmériei satului Sirefi (conform anexei nr.2).

Se aprobd statul de personal al Priméariei satului Sireti (conform anexei nr.3 ¥

Prezenta decizie se inainteazi Cancelariei de Stat pentru avizare.

Sursa de acoperire @ cheltuielilor privind efectivul limita in numar de 30 unitii - de la art.
281600 "Salarzare unitifi de personal adifionale in 2024™

Schema de inchdrage va fi elaboratd de contabila-sefl — d. Maria SULA dupd intrarea in
vigoare a deciziei 51 controlului de legalitate.

Statul de personal §i efectival limitd va fi pus in aplicare incepind cu 15 fanuarie 2024,

Decizia va fi publicati in Registrul actelor locale pe portalul www actelocale govand.

- Prezenta decizie intr in vigoare la data de 15.01.2024,
- Decizia poate i atacatd in termen de 30 de zile in instanta de contencios administrativ, din

momentul adoptirii decizie.

. Responzabili de executarea prezentei hotardd este contabila-sefi — dna. SULA Maria,
- Controlul  executénii prevederilor prezentei decizii se pune in seams primarului satulud

Sireqi, dl. HGM"I—]’H eonid.




Anexa i

La decizia nr.13/2 din 28.12.2023

Organigrama Primfriei satului Sirei
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Anexa 2
La decizia nr.13/2 din 28.12.2023
Efectival limitd al Primariei satului Sireti
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Anexa 3
La decizia nr.13/2 din 28.12.2023

AVIZAT

(semndtura)

Enunmiﬁ,prmumclc}l
Secretar general al Guvernului

L.5. or. T

Statul de personal [52)
| al Primidiriei s. Sireti, r-nul Sigkse
(Decizia I‘L‘unsi.lll.:lui I..m-al S|rat| nr.13/2 dm 28.12. 1“1]-

Denumirea ' Sarcinile de baza ale functiei publice/postului
funefiei
publice/
postului

| Categorin
functiei publice/
postului
Numdirul de
funcfii publice’

b

01 ' 02
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fostir

Primar
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Vieeprimar

o
i
-

Seeretar al | 1. Planificarca 35 organizarca desfsurdrii wﬂn;ﬁ:}m

Consiliului consiliului  sitesc; avizarea proiectelor de  decizii  §i

Loeal | contrasemnarea deciziilor consilivlui; intocmirea proceselor-
verbale ale sedingelor consiliului; pistrarea si aplicarea, dupd
ez, a sigilinlui Consiliului sitese Sirefi, publicarca deciziilor
;JI: portalul actelocale pov.md;

2. |  Asmigurarea efectudinii lucrfirilor de secretariat;

3. 1 Organizarea si coordonares activitifii serviciului de stare
civil#;

4. | Asigurarea evidentei documentelor de intrare i iesire /
modulul e-cancelarie:

5. Gestionarca Regisln.llul de evidenid a gospodirilor,
scrisofi de intrare/iegire, petitii, registru intern si alte registre
conform fisei postului.

5. | Exercitarea lucririlor de secretarial, in anticamera
primarului; efectuarea primirli, inregistririi, repartizarii la
df:stin'atarj,. péstrares gl expedieres corespondentei.

1. | Conducerea §i organizarea lucrului in cadmul contabilitdii; | fpe 1

2. | Pregétirea si prezentarea spre aprobare a bugetului satului,
ofganizarca in-l:tcplinirii steicte a bugetului;

3, | Otganizarea si prezentarea, Consiliului local Sirefi, a darii
dF seamd anuale despre indeplinirea bugetului;

4. | Elaborarea proiectelor de decizii ale consiliului,
diﬁp:_}éilijlﬂl' primarului, privind domeniul financiar;

[ % | Todenlinires o niciraran Cerii Kars nfirfilar A wanitoe o |

| Contabil-sef




ordinelor, documentelor contabile justificative s anexelor
iiﬁmmre

6. Asigurarea evidenfei actelor de revizii i controalelor ale
activititii financiar bancare;

7.| Asigurarca evidenfei contractelor, acordurilor i
documentelor anexate lor.

Arhitect

1| Elaborarea documenlaiei de urbanism si dezvoliarea
te.'lhtnt‘iu]ul corelate cu Planul Urbanistic General;

2. Contribuirea la asigurarea localititii cu documentatia de
urbanism si amenajare a teritorinlui;

3] Organizarea activitifii consuliative in domeniu;

4. Gestionarea procesul emiterii certificatelor de urbanism si
a uutunthli!ﬂr de cnnstrmre.-’desf'mtare

5. Verificarea serisorilor gi petitiilor cu privire la respectaren
disciplinei in activitatea de urbanism, calitatea lucrarilor de
consirhe(i, profeciia teritoriului si propunersa masurilor de
solufionare a problemelor verificate:

6. Verificarea gi inspectarea constructiilor publice i private
pe teritoriul UAT Sirefi din perspectiva modificdrii legislatiei;
7. Avizarea §i coordonarea proiectelor de investifii in

domeniul comunicatiilor dc toate tipurile si inaintarea

conditiilor din partea UAT Sireti.

s

Specialist

1. Asigurarea inregistrarii fluxului documentelor de intrare in
CUPs;

selectate;

X Btésf&&urar:a actiunilor de examinare/recepfionare a
cererilor §i transmitere a rezultatelor;

4, Desfisurarea actiunilor de promovare si extindere a C1UPS;

3. Participarea la elaborarca si perfectarea propunerilor de
imbunitafire a procesului de activitate a CUFS;

6. Intbcmirea si eliberarea, pentru locuitorii satului, a

adeverintelor privind situatia familiald, locul de trai,

componenia familiei, acceptares succesiunii,

catacteristicilor g.a;

2. Acordarea consultaliei solicitanfilor serviciilor publice |

.5

| Specialist

1. Efectuarea perceperii impozitelor, taxelor 5i a altor plaji, de
la catitenii satulul, conform legislatici in vigoare;

. Pregitirea si prezentarea darilor de seama, organelor fiscale,
consiliului sitese, primarului, despre perceperea impozitelor
5i a altor plifi de la cetipeni si virsate in buget;

3. Asigurarea intocmirii gi finerii la zi a registrelor de conturi

pe impozite;

4. Asigurarea evidenjei $i plsteiirii copiilor chitantelor de

primire a impozitelor gi a altor plag de la cetdieni;

5. Elaborarea proicctelor de decizii ale consiliului, privind

ﬂnmpmul fiscal:

6. Asigurarca examintisii petifiilor i reclamagiilor cetdfenilor,

demersurilor consilierilor, in problemele ce fin de domeniul

fiscal.

s

Specialist

fpe

1.5

1. ﬂfgltrq.imn:a procesului  de  reglementare a  regimului
Frﬂprﬁmll funeiare;

2, Tineréa Cadastrului Funciar, precum  si elaborarea
dbcumentafiel privind reglementarea regimului proprietifii
funciare:




. Elabofarea proiectelor de decizii ale consiliulu, privind
domeniul funciar.

. Asistarea comisici de licitatie in organizarea si desfisurares
In:!la.ﬂllur

. Repartizarea terenurilor in naturd i asigurarea perfectiirii
titlurilor de autentificare a dreptului defindtorului de teren;

. Asigurarea examindrii petifiilor si reclamatiilor cetdfenilor,

demersurilor consilierilor, in problemele ce fin de domeniul |

funciar;
; P@sigu'mrea respectiril PUG si a principiilor de constructii si
“urbanism locale i nationale.

Specialist

Specialist

|. Realizarea obiectivelor  strategice ale  primdriei  prin
promevarea §i implementarea unui management eficient al
resurselor umane;

2, Tinesea evidenjei registrului tuturor functionarilor din
primdrie;

3. Proioctarea §i organizarea funcfiiler i fiselor de post,
proceselor din primérie;

4. Tinefea evidented proceselor din cadrul primiric 51 rdspunde
de implementarea controlului intern managerial din institufie;

3, q{ﬁ.spund: de dezvoltarea profesionald a functionarilor din
primarie;

. ﬁﬂspundr: de implementarca normelor de shnfitate si
securitate in munci:

7. Asigurd evidenta documentelor din arhiva institufici s

___cliberarea extraselor din diverse registre.

fpe

.5

1.| Coordonarea gi monitorizarea activitifii ce fine de
| atragerea investifiilor;

2. Patticiparea la determinarca directiilor prioritare si
| elaborarea strategiilor gi programelor privind dezvoltarea
| social-economicd a orasului pe termen mediu $i lung:

3. Coordonarcs, monitorizarea si evaluarea implementirii
| programelor de dexvoltare social-economicd si proiecte
| investifionale;

4. Consultarea antreprenorilor locali despre oporiunitifile de

afacer 51 atragere a investigiilor;

Coordonarea activitatilor de relafii cu publicul, publicarea
| informagiilor pe pagina web;

6. Coordonares proiectelor din surse externe, fonduri de siat,
| mentinerea legiturilor cu partenerii externi, primariile cu
5 caré sunt incheiate acorduri de colaborare, OSC cu care

| sunt incheiate acorduri de colaborare.

L]

| Specialist

I Verficarea §i coordonarea, actualizarea la zi, in format
dijrital a evidentei imobilelor (inscrieri in cartea funciarfi.
actualizarea documentatiilor cadastrale, notarea in
registrul de carte funciard a turor faptelor juridice g
dicumentelor grefate pe imobile) cuprinse in categoria

| dgmeniului public sau privat al Primariei;

2 Verificarea periodich a situatiei imobilelor, reactualizfind
documentafiile existente in functie de modificinle

| survenite pe teren §i legislatia la zi;

3. Cpordonarea gi verificaren, intocmirea dosarelor tehnice

| pentru fiecare imobil, spajiv, teren aflat in administrarea
LIAT Siref;

b | Ei‘l‘ﬂ'll1ﬂ1’b‘lﬂ mrmbranlalare la imahilalo oflara fn adminicteses




gnspm.‘:&nmn fondului locativ 51 a respectiirii repartitiilor
| de Epatu s.prcl-l:ma de Congiliul Local:

5. Participarea in comisiile de inventariere a bunurilor din

; {:ﬂmnmmul aflat in administrarca UAT Sireti;

6. Intocmirea si  Elaborare documentafiei inginerest,
agigurarea examindrii petifiilor §i reclamatiilor cetijenilor,
demersurilor consilierilor, in problemele ingineresti si de

| patrimomi

Specialist

I, Organizarea 5i desflisurarca activitfii grupului de lucru
pentru achizifii in conformitate cu legislaia in vigoare in
domeniul achizifiilor publice;

Elaborarea documentelor de lcitatie si alte documente

aplicabile in cadrul procedurii de achizitii;

i'mnc.mur:a si incheierea contractelor de achizitii publice

Cli opeTalorii economici;

4. Intocmirea si pastrarea dosarului de achizifie publica cu
toate documentele aferente procedurii de achizigii,
conform legislatiei in vigoare;

3. Monitorizarea executdrii conforme a contractelor de

| achizitii  publice/acordurilor-cadru i Intoemirea

rapoartele privind executarea contractelor;

[dentificarea ofertelor 5i necesitdtilor de procuran pentru

institutii §i primaric;

Raportarea $i publicarea rapoartelor de achizitii de valoare

micd, factun si alte procurdn cfire institutiile de resort si

a[':latiu] public (pagina web, social-media, e..c.).

B TP —
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' Specialist

1. Asigurarca intrefinerii si actualizirii datelor pe pagina
oficiald a Primdriei;

2. | ﬁslgmama pregﬁtlru materialelor pentru presa scrisd si
audiovizuald § asigurarca transparenfei informationale In
activitate;

3. Intocmirez comunicatelor de presf, anunjurilor s
informatiilor curente de interes public si publicarea pe pagina
oficialf a Priméiriei $i pe conturile acesteia in refelele de
m-?in]iﬁu':;

4. | Implementarea acjiunilor privind transparena in procesul
degizional {publicarea anunjurilor despre consultdrile publice,
organizarca dezbaterilor si audierilor publice, informarea despre
rezultatele audierilor);

3. Organizarea conferinjelor de presd si vizitelor de
informare in contextul mediatizirii activititii Primériei s
Consiliului;

6. | Asigurarea protocolului pentru delegatii din {ard si
strﬁmﬁthte Intocmirea §i asiguraréa realiziri programmului de
vizitd alacestora;

7. | Perfectarea rispunsurilor, in limita competeniei, la

intrebarile/sesizarile parvenite pe conturile refelelor de |

ps
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Apent
constatator

1. Constatd contravenfiile prevazute in Codul contraventional
dupd competenti;

2. Besizeard sdvirsirea contraventiei;

3. Determind faptele ce conslituie contraventii si 'i‘nmm‘rws[e
r;m-c&.ul contravenfional in condifiile stipulate in Codul
contraventional;

4. Constat, in limitele competentelor sale contraventiile
previgrute in Codul contravenfional si setiunile ilicite ale
agentilor economici, persoanelor fizice gi juridice;

5. Apani drepturile si libertifile legitime ale persoanei, apara
proprietatea, ordinea publica, alte valori ocrotite de lege, in

solutionarea cauzelor contraventionale, precum s in |

prevenirea sivarsini de noi contraventii;

6. Aplicii sanciuni contravenfionale;

7. Reprezinth primiria in fafa autoritifilor care examinesz
cauza contravenfionald, atribuitd conform competeniclor,
constalal in excreitanea atribugiilor de functie.

pe

Contabil

1.| Realizarea sarcinilor in  domeniul  implementirii
pﬂ]tl:bull:at financiare si economice;

2. | Prezentaren dirilor de seami lunare, trimestrizle si anuale
despre indephmre:n bugetului satului, devizului de cheltuieli,
dﬁpl"! mumdrul i fondul salariilor luerdtorilor primérief gi
urga:llzarl:lur din subordine;

3. | Organizarea controlului in scoli gi gridinife al frecveniei,
organizarii hranei copiilor gi elevilor;

4. | Imtocmirea si prezentarea, Direcfiei statisticd, a
rapoartelor lunare §i anuale din domeniul dat;

5. Indeplinirea registrelor, Jjumalelor-ordinelor,
documentelor contabile justificative si anexelor aldturate;

b. T.um;nurea si responsabilitatea pentru evidenia schemelor
de incadrare, structura aparatului primariei;

7. A.mgurma examindrii  petifiilor si  reclamatiilor
cetitenilor, demersurilor consilierilor in problemele ce tin de
domeniul financiar,

ps

Contahil

ﬁsigur&rea evidengei materialelor §i fondurilor fixe ale
phmﬁrrlzi si & institutiilor din subordinea primfriei;

Intocrirea §i asigurarea evidentei schemelor de incadrare,
structura aparatului primdriei si ale institutiilor din subordine:

Calcularea salariilor si intocmirea cecurilor personale de |

salarizare pentru angajajii din aparatul primérici §i instituiile

din sybordinea primériei, asigurarea evidentei si piistrarii

cererilor lueritorilor privind acordarea scutirilor la impozitul
venit, reqinut din salariu;

ntu-.:mlr-ea si eliberarea extraselor referitor la salariv, din

athiva primdriei, la solicitirile cetienilor;

E.’fectl._larea operatiilor de casa, cu intocmirea Registrului de

casa i a documentelor insofitoare, perceperea tuturor plitilor

pentru folosirea patrimoniului public, pentru serviciile prestate

de Priméria Sireti, stabilite in temeiul deciziilor Consiliului

local birefi;

A@slgu_mma evidenter eliberdni foilor de parcurs, a tichetelor

de combustibil;

Efectuarea calculelor la plata pentru intrefinerea copiilor in

IET nr.1 sinr.2.




Casier

. Intocmirea gl
mijloacelor de mich wvaloare si a materialelor pentru |

. Asigurarea fntocmini dirilor de seamd lunare operative,

wimestriale gi anuale,  JAL-09", TALS-147, .REV 17, .REV
5?' ", & fapoartelor privind executarea bugetului local, devizolui
de cheltuicli, despre numirul 5i fondul saladilor lueritorilor
primariei si erganizafiilor din subordine, a rapoartelor lunare,
tnimestriale i anuale statistice din domeniul dat;

; e*i.slgmnma evidenfei decontérilor cu furnizorni si antreprenorii

pentry marfurd, lucriid executate si servicii prestate;

. Asigurarea evidenfei  actelor, listelor de inventadere a

materjalelor de prey;
Intocmirea si responsabilitatea de evideni a fiselor de
inveniariere ale materialelor de micd valoare;

lnmcﬁliraﬁ ci responsabilitatea de evidenid a documentelor |
(procese-verbale ale sedintelor comisiei de inventariere, liste |
de inventariere, procese verbale de constatare, borderouri de

cpn.f'rma:e] de inventariere;
asigurarca decontdirii  mijloacelor

necesitiitile primiiriei si institutiilor din subordine.

fixe, |

Adminisirat
ar

| Conducitor

| autn

f.

s
de polifie, adresate locuitorilor satului,

ﬁahi]in:a obiectivelor s planificirilor #Alnice. [lunare,
tiimestriale st anuale ale activitdfilor desfisurate, de cliire
personalul de pazd, curdifenie $i a posturilor auxiliare din
cadrul priméirici;

Organizares, coordonares, repartizarea  sarcinilor  si
responsabilitifilor, supravegherea si controlul  activitigii
desfigurate, de cidtre personalul de pazi, curdfenie gi a
posturilor auxiliare, din cadrul primériei, urmdrirea calitdgii
munehi acestors;

P!n.mm:unﬂ, aprovizionarea si distrbuirea materialelor,
accesoriilor, pieselor, combustibilului si echipamentului de
]Jnm:qile necesare desfasurini activititii, In conditii optime de
calitate gi securitate, a personalului de pazd, curitenie si a
posturilor auxiliare;

Tinerea evidengei, intocmirea rapoartelor, monografiilor si a
altor documente, destinate conducerii, privind activitatea
d:mf'ﬁﬂura.tﬁ personal 31 de citre personalul de pazd, curfijenie,
a|posturilor auxiliare,

T@h:nm‘himﬂ receptiilor si bonurilor de consum, pentru toate
materialele cumpérate si predarea lor pentru decontiri;
Repartizarea gi expedicrea, la domiciliu, a invitafiiloc/citagislor
primériei, adresate locuitorilor satului;

Repartizarea $i expedierea, la domiciliv, a citafiilor sectorului
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PRIMARIA SIRETI
CONSILIUL LOCAL SIRETI
Republica Moldova, r. Strisend, s, Sireti, str. Mihai Eminescu, 3
MD-3731 tel. 237-71-236, 237-7T1-191 email: clsiretii@memail.com

DECIZIE nor. 1373
din 28 decembrie 2023

Cu privire la stabilirea normei limiti
de kilometraj pentru automobilele de serviciu
si autospeciala de pompieri pentru anul 2024,

In baza art. 14, 8] p.(4) a Legii Nr. 436-XVI din 28.12.2006 privind administrajia publici

locald si in baza Hotarjri Guvernului Nr. 1404 din 30.12.2005 privind reglementarea urilizarii
autoturismelor de serviciu de ciitre autorititile administraiei publice, Legea nr. 100 din 22.12.2017
cu privire la actele normative finind cont de prodectele implimentate in anul 2023 si cele planificate
pentru anul 2024, raportate la numdrul deplasirilor primarului $i viceprimarulul satulul Siregi,
inclusiv In cadrul proiectului transfromalier “DEZVOLTAREA INFRASTRUCTURIT — MOTOR
AL COOPERARII SOCIO ~ECONOMICE IN COMUNA TULUCEST], .TUDET[ L GALATI 51
SATUL SIRETI, RAIONUL STRASENI", aviind avizul pozitiv al comisiei consultative de
specialitate,

=

CONSILIUL SATESC SIRET1 DECIDE:

. Be stabilegte limita de kilometraj parcurs la automobilul de serviciu "LADA Priora” al

primériei pentru perioada anului 2024 in mirime de 45,0 mii km.

Se stabileste limita de kilometraj parcurs la automobilul de serviciu  al primdriei de model
"RENAULT KADJAR™ pentru perioada anului 2024 in mérime de 25,0 mii km,

e stabileste limita de kilometraj parcurs  pentru autospeciala de pompieri pentru anul 2{24
in marime de 600 km,

Responsabili de executarea prezentei hotdrin este dna Maria Sula, contabild-gefa,
Controlul executénii prevederilor prezentei decizii se pune in seama primarului satului
Sirefi, dl. BOAGH]I Leonid.

Decizia datd poate fi atacatd in termen de 30 de zile in instania de contencios administrativ,
din momentul aprobirii.

Decizia va fi pubimal& in Registrul actelor locale pe portalul www.scielocale. gov.md.
Prezenta decizie intrd in vigoare la data includerii in Registrul de stat al actelor locale,

impotriva - 0, s-au abfimut - 0.
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