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DISPOZITIA
Nr2
din 12 ianuarie 2026

Cu privire la aprobarea Regulamentulm arhWel
primariei Lunga, rn. Floresti

In scopul asigurarii pastrarii, evidentei, precum si utilizarii-stiinifice si-practice
a documentelor pind la predarea lor in arhivele de stat, art."112 (' 2) din Constitutia
Republicii Moldova, adoptata la data de 29 iulie 1994, art. 29, art. 324l Legu nr.
436/2006 privind administratia publica locald, potrivit prevederilor art..23, 24, 40 din
Legea nr. 880 din 22.01.1992, Regulamentului Fondului:arhivistic de- stat, aprobat prin
Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr. 352 din 27:mai- 1992 si:Regulamentului
Fondului arhivistic obstesc, aprobat p11n Ordinul Serviciului de Stat de Arhiva al
Republicii Moldova nr. 10 din 30 mai 1995, emn urmatoarea

DISPOZITIE:
1. Se aprobd Regulamentul arhivet primdriei.Lunga, rn. Floresti. ( Regulamentul se
anexeazi ).
2. Persoana responsabili de arhivi este arhivarul precum i alti titulari
( responsabili) in dependentd de domeniul admlmstrat din cadrul Primariei: |
Secretar/d a Consiliului local L alatde Bl -
Contabil-sefa e i 1994 e, 750 Rt lilsditan
Spemshdt/a(domcmul percepew ﬁscala) i SN O T o 1
Specialist/a ( domeniul: reglementarea reg1mulu1 fun(:lar) il "'...'I g
3. Mentiunea privind responsabilitatea detinerii  actelor. arh1v1stlce conform
domeniului administrat vor fi incluse in fisa postulm a funcuonarﬂor publici..
4. Prevederile prezentei dispozitii se vor aduce la cunostintd persoanelor vizate.
5. Copia prezentei dispozitii se va include in Dosarele personale a persoanelor
vizate. -
6. Prezenta d1sp021'

e u'hca in Reglstml actelor locale de catre secretard. a

Secretara a_Cbnsi a1 1oegll] COSCIUG Mariana



REGULAMENTUL

arhivei primiriei Lunga, rn. Floresti

L. Dispozitii generale

1. Documentele constituite in activitatea institutiilor, care au valoare istoricd, social-
culturald, stiintificd, economica si politica fac parte din Fondul Arhivistic al Republiciii Moldova.

2. In scopul asigurdrii pastrarii, evidentei, precum si utilizarii stlmtlﬁce si practice a
documentelor pini la predarea lor in arhivele de stat, potrivit prevederilor art. 23, 24, 40 din Legea
nr. 880 din 22.01.1992, Regulamentului Fondului arhivistic de-stat, aprobat.prin Hotérirea
Guvernului Republicii Moldova nr. 352 din 27 mai 1992 si Regulamentului Fondului arhivistic
obstesc, aprobat prin Ordinul Serviciului de’Stat'de Arhiva al Republicii Moldova nr. 10 din 30
mai 1995, se constituie arhiva institutiei.

3. In activitatea sa, arhiva se ciliuzeste de'Legea privind Fondul Arhivistic al Republicii
Moldova, Regulamentul Fondului arhivistic de stat, Regulamentul Fondului arhivistic obstesc,
instructiuni, de ordinele organului ierarhic superior si ale institufiei respective, de documentele
normative si metodice ale Serviciului de Stat de Arhiva al Republicii Moldova si ale institutiilor
arhivistice subordonate lui, precum si de prezentul Regulament

4.Persoana responsabila de arhiva si alti lucrétori titulari (responsabili) din ElI‘hlVﬁ smt
desemnati in functie de cétre conducitorul 1nst1tu';1e1

5 Arhwa acuveaza in confonnltate cu planul anual de lucru aprobat de conducerea

6. Obligatiile colaboratorilor arh1ve1 1nst1futlel smt determmate de ﬁ$ele de post 'aprobate
de catre conducatorul instituiei. ;

7.In conforrmtate cu prezentul Re&,ulament tlp, mstltutia elaborcza proprull regulament al
arhivei mslltutle; care va fi coordonat cu organul ierarhic superior §i cu institutia arhivisticd
respectiva (centrala, raionald, munlclpala).

orgamzd‘;nlor republlcn 1nclus1v cele cooperatlste $1 somale' _ ' A o 1N A

GGy Pt OV S LAt QA IS T AL LOT
" 1I. Componenta documentelor ce se pistreazi in arhiva institutiei
o sloalg w1 sitslart Gresponsabill ) eing arhiva sinl
8. Din componenta arhivei institutiei fac parte: i
8.1. Documentele si dosarele scoase din!lucrarile de secretariat, linclusiv documentele

create pe suport electronic, documentele aud10v1zuale ce se constltule in’ rezultatul act1v1tatn

"\:'ll



subdiviziunilor structurale, precum si ale organizatiilor, intreprinderilor subordonate nemijlocit,
dar in care este inutil de a crea arhiva, :

8.2. Documentele si dosarcle organizatiilor, mtreprmderﬂor hchldate ce-au fost in
subordinea institutiei respective, precum si documentele predecesorilor;

8.3. Publicatiile, inclusiv editiile departamentale ce complinesc documentatia arhivei,
precum si documentele necesare pentru activitatea stiintifica si de cercetare, informativa a arhivei
institutiei; ' e

8.4. Aparatul stiintifico- mformatw ce deZValule componenta si centmutul documentelor
arhivei (inventarele dosarelor, informatiile istorice, rezumatele, fisiere tematice, registre
alfabetice, etc.); :

8.5. Din componenia arhivei pot face parte, de asemenea, si fondurile personale a]e
demnitarilor de stat, oamenilor emeriti, ale savantilor in domeniul stiintei, tehnicii, ale oamenilor
de culturi, care activeaza sau au activat in institugia respectivi sau in organizatiile, intreprinderile
din subordme, e ey

8.6. In arhiva institutiei se transmlt dosarele cu termen permanent de pastrale cu | termen
lung de pistrare (mai mult de 10 ani) si dosarele personalulm scnptlc peste 2 ani dupa definitivarea
lor in lucrdrile de secretariat. Transmiterea se efeetueaza conform 1nver1tarelor aplobate de citre
institutia arhivistica respectiva din repubhca ' '1 : i .

8.7. Dosa:ele cu termen temporar de pastrare_(pm_a la 10 am mclusw) nu se trehsmlt in ?Fhlva
instituiei. Ele se pastreaza in subdiviziunile structurale si dupa expirarea “termenilor de"pastrére
sint selecionate pentru nimicire, conform ceringelor stabilite.

B! ol COnnutl decuneaiolor

I11. Functiile arhivei institutiei- = oo o

9. Arhiva institutiei exercitd urmatoarele functii: - v eiieie PoniCure - POFSORUle Qe
9.1. Preluarea, tinerea evidentei si a31gurarea mtegrltatu documentelor $1 dosarelor ordonate in
conformitate cu cerinele in vigoare; ««'¢ 1 AR LHEH]EN s prUtve Sal L und ey inpepindesl
9.2. in comun cu cancelaria institutiei respective efectueazd controlul privind asigurarea
integritdtii documentelor, perfectarea dosarelor'in -subdiviziunile ' structurale ‘ale- institutiei,
participd la-elaborarea nomenclatoarelor dosarelor si' Verlﬁcarea corectltudmu formaru dosarelor
in corespundere cu nomenclatorul dosarelor aprobat; caza conlonn-mveniaielor aprobate de-catse
9.3. Participi la efectuarea controlului'stérii arhivelor si tinerii lucrdrilor de secretanat in
institutiile, organizatiile §i intreprinderile subordonate; - 10 aut dclusiv) nuse ransmat ia arbiya
9.4. Organizeaza expertiza valorii documentelor ce se pastreazd in arhiva; nEprde pastrdre
9.5. Creeazd si perfecfioneazi aparatul'stiintifico-informativ al documentelor si dosarelor
pastrate in arhiva (inventare, istoricul fondului, rezumate, figiere tematice, registre alfabetice, etc.);
9.6. Tine evidenta documentelor si dosarelor aflate in institutiile, organizaiile si intreprinderile
din eubordme

termen permanent de péstrare;
9.8. Efectueaza controale de verificare a ex1stentulu1 o datd in S ani pentru dosarele cu termen

permanent de pastrare si o datd in 10 ani pentru dosarele cu termen lung de pastrare (documentele

personalului scriptic), conform mventarelor aprobate si coordonate AN
9.9. Informeaza in scris conducatorul 1nst1tu;1e1 it s mstltutla arh1v1stscﬁ respecﬁva despre
eazurlle de deterlorare sau pierdere a dosarelor de catre spec1a11qt1



9.10. Pregiteste setul de documente (informatia, procesul-verbal, demersuri si alte materiale)
conform prevederilor art. 440, 442-443 ale Codului Contraventional al Republicii Moldova,
referitor la specialistii care se fac vinovati de deteriorarea sau pierderea dosarelor in mstltupe sile
prezintd conducatorului institutiei arhivistice respective; 2R :

9.11. La intreruperea raportului de munci al specmhstllor elibereazi adeverzn}e desple'
transmiterea tuturor dosarelor, aflate in folosinta persoanei, la pastrare in arhiva departamentala 2

9.12. Organizeaza utilizarea documentelor arhivei si elibereazd in modul stabilit certificate,
copii, extrase de arhiva persoanelor i institutiilor interesate.

10. Arhiva institutiei desfagoard urmétoarea activitate metodica: : :

10.1. Studiaza si generalizeaza experienta de muncd a arhivelor mstltutulor, orgamza;ulor si
intreprinderilor din sistemul respectiv;

10.2. Participa la elaborarea indrumérilor metodice privind activitatea arhivistica si lucrarilor
de secretariat (instrucfiuni cu privire la tinerea lucrérilor de secretariat, indicatii metodice pnvmd
activitatea arhivisticd, nomenclatoare ale dosarelor 1r1d1catoare ale documentelor cu 1nd10area
termenelor de pastrare, etc.) destinate 1nst1tu‘;1110r dln s1stemul respectlv ¥ s

10.3. Acorda consultatii ll.lCI'd[Ol’l]OI‘ din 1nst1tutule, organizatiile si mtreprmderlle subordonate
in privinfa orgamzaru activitatii arhivistice 51 ;mlern lucrarllor de secretariat; =

10.4. Participd la organizarea si desﬂ‘i;,urarea act1v1tapi privind calificarea profesmnala a

}2
persoanelor responsabz]e de lucranle de secretandt 51 a lucratorllor arhlvelor mstltutulor

Rl

subordonate.

11, Anual Ia data de 01 ianuarie prczmta in arhlva de stat respectwa ,,Darea de seamd cu privire '
la organizarea pastrarn documentelor Fondulm Arh1v1stlc al Repubhcu Moldova in a‘rhtwe]e
dcpartamentale la 01.01 20 ” (F.r. 3) (se anexeazi). ‘ Sl it

IV. Drepturile 'Ihrhli'\-'féi' lﬁsﬁtutlel R Lo in LARESE WAL

12. Pentru 1ndep11n1rea functiilor mentlonate, arhlvel 1nst1tu§161 i se acord dreptul

12.1. De a cere de la conducatorii si lucrdtoru subd1v171umlor structurale ale mstltunel
respective si ai orgamzatn[or si mueprmderllor subordonate respectarea cermtelor stab111te prlvmd
finerea lucrdrilor de secretariat si a activitaii arhxvelor _ '

12.2. De a solicita de la subdlvlzmmle structu.rale ale mstltu‘;lel $1 de la orgamza';ule
mtreprmderlle subordonate mfonnatule necesare pcntru activitatea arhivei;

12.3. A antrena in calitate de experti si consultanti in anumite situatii specialisti ai institutiilor
respective. £ 41 LT ;
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