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Denumirea functiei

Categoria Numarul

publice/postului functiei postului | de functii
publice /|
- . I = - posturi. |
I 01 | 02 03 :, 04
ST, S : ' .
Primar al/ primaritaa | — fdp ! ! _
satului ] !
| I.Asigurarea activitatii organizatorice a Consiliului satesc, efectuarea lucrarilor de ~fpc” ’ I |
| secretariat. asigurarea legalitatii actelor normative adopiate de consiliul local si emise de i
. Secretar al / secretara | Primar. i |
' W 2. Asigurarea consultarii publice a proiectelor actelor normative, conform prevederilor : |
a Consiliului local = P P ? p r'
legislatiei in vigoare REETIA ‘
| 3.Organizarea efectudrii controlului  executdrii deciziilor consiliului si dispozitiilor UMENIE
iL primarului. ’



Utilizator
Dreptunghi

Utilizator
Dreptunghi


{ {

4.Organizarea, v.ordonarea si asumarea raspunderii pentru activiw.ca serviciilor de stare
civila

5. Asigurarea accesului la informatie a cetatenilor la deciziile adoptate si dispozitiile emise.
6. Eliberarea extraselor sau copiilor din orce act din arhiva consiliului local.

7. Includerea actelor autoritatii administratiei publice locale in Registrul de

stat al actelor locale

I.Asigurarea evidentei contabile a executarii bugetului satului cu intocmirea contului de fpe”
incheiere a exercitiului bugetar.
2. Elaborarea rapoartelor si proiectelor actelor normative (proiectelor deciziilor ale
Contabil-sef/ Consiliului local si proiectelor dispozitiilor primarului) in domeniul administrat.
L 3. Ducerea evidentei Registrului .. Cartea Mare”.
contabila-gefa
4. Efectuarea controlului devizelor de cheltuieli ale mijloacelor financiare bugetare in
conformitate cu normele stabilite.
5.Asigurarea evidentei modificarilor operate in buget la partea de cheltuieli pe institutii in
conformitate cu deciziile consiliului local .
6. intocmirea si prezentarea in termenele stabilite a darilor de seama contabile si statistice.
7. Asigurarea controlului asupra utilizarii corecte si eficiente a fondurilor fixe, a obiectelor
de mica valoare si scurta durata, a materialelor si altor valori materiale ce apartin
institutiilor subordonate si nemijlocit primariei.
1.Asigurarea intocmirii si tinerii la zi a Cadastrului funciar al primariei, identificarea
~fpe”

Specialist/ specialista

terenurilor si posesorilor.
2. Elaborarea rapoartelor si proiectelor actelor normative ( proiectelor deciziilor ale

Consiliului local si proiectelor dispozitiilor primarului) in domeniul administrat




{ {
3. Tinerea evidc..,ei funciare si efectuarea controlului asupra folosk .. rationale si protectiei
terenurilor.
4. Efectuarea controlului asupra respectarii Codului funciar de catre detinatorii de terenuri.
S.intreprinderca masurilor adecvate impotriva distrugerii, degradatiei sau aducerii in stare
diplorabila a terenurilor.
6. Urmarirea executarii lucrarilor de imbunitatire funciara.
7. Asigurarea conservarii unor lucrari, care pot duce la degradarea solului, a bazinelor

acvatice si spatiilor verzi din raza unitatii administrativ-teritoriale.

Specialist/ specialista

1. Asigurarea organizarii corecte a evidentei contribuabililor.

2. Efectuarea controlului si intreprinderea masurilor privind incasarea in termen a impozitelor
si taxelor locale administrate si varsarea lor la bugetul local.

3. Eliberarea certificatelor despre lipsa sau existenta restantelor la plata impozitelor si taxelor
locale la cererea contribuabilelor .

4. Elaborarea rapoartelor si proiectelor actelor normative ( proiectelor deciziilor ale
Consiliului local si proiectelor dispozitiilor primarului) in domeniul administrat, inclusiv,
participarea la elaborarea proiectului bugetului satului pentru urmatorul an bugetar.
5.Pregatirea si prezentarea Consiliului local a raportului si proiectului de decizie pentru
aprobarea taxelor locale si proiectului de decizie pentru aprobarea impozitului pe bunurile
imobiliare si impozitul funciar in teritoriul administrat.

6.Intocmirea, cu concursul organului fiscal, a avizelor de plata a obligatiunilor fiscale,
distribuirea in termenii stabiliti a avizelor de obligatiune fiscala.

7. Prezentarea in termenul stabilit a darilor de seama fiscala.

»

fpe

Arhivar / arhivara

|. Transmiterea in arhiva in termenul stabilit, a dosarelor in conformitate cu cerintele

Instructiunii cu privire tinerea lucrarilor de secretariat.




2. Intocmirea in. _atarelor dosarelor, a istoricului fondului institutii?.. perfectarea si
descrierea dosarelor cu termen permanent si lung de pastrare.

3.Intocmirea proceselor-verbale de selectare a documentelor propuse spre nimicire.

4. Asigurarea pastrarii documentelor care se afla in arhiva in conformitate cu cerintele
stabilite.

5.Verificarea periodica a existentului fondului arhivistic si starii dosarelor din cadrul
arhivei.

6. Perfectarea dosarelor pentru predare conform Nomenclatorului pentru pregatirea si

predarea lor in arhiva raionala.

7. Pregatirea si predarea Serviciului arhiva raional la pastrarea de stat in termenele stabilite

a dosarelor cu termen permanent de pastrare.

Ingrijitor / ingrijitoare

Electrician/electriciana

inciperi de productie .pa” 0.5
si de serviciu
Paznic/ paznica — .pa” 2
Conducator auto / rne .pa” I
conducitoare auto /
ingrijitor!ingrijitnare -----
spatii verzi : SO e 2
0.5

TOTAL: 12,0
Lfdp”- 1
.. pepfdp - 0
. fpens ™= 0
., fpe - 1
., fpe - 3




. pdt - 1
.pa”- 6
Nota:
La nivelul autoritatii publice sint aprobate 0 functii cu statut special.
La nivelul autoritatii publice sint aprobate 0 posturi finantate din venituri suplinentare care
subdiviziunilor structural din statul de personal.

exista la ni e autoritate publica a se regasi in cadrul

Secretar al Consiliului sitesc Lunga COSCIUG Mariana
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Dreptunghi


