Republica Moldova
Raionul Straseni
Consiliul satesc

TATARESTI
0237-66-238
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DECIZIE nr.7/9
din 20.12.2023

Cu privire la aprobarea efectivului
limita si statul de personal al Primariei Tataresti

Examinind propunerea primarului satului Tataresti, privitor la efectivul
limitd de personal al primdriei satului Tataresti, in temeiul art.14 (2) lit.1) al Legii
436/2006 privind administratia publica locala, Legii pentru aprobarea
Clasificatorului unic al functiilor publice nr. 155 /2011, art. 4 alin. (3) din Legea
privind descentralizarea administrativa nr. 435/2006, avind in vedere avizul pozitiv
al comisiilor de specialitate,

Consiliul local Tatiaresti DECIDE:

1. Se aproba efectivul limita si statul de personal al Primariei satului
Tataresti si institutiilor din subordine dupd, cum urmeaza:

Nr. d/o Denumirea functiei Unit.
1 Primar 1
2 ' Secretar al Consiliului 1
3 | Contabil-gef ) - - 1
4 ' Contabil 0,75
5 Specialist 1.5
6 | Ingrijitoare de incaperi __ 1.0
7 | Paznic S I T
8 Muncitor necalificat - _ | 0.75
TOTAL 10.0 |
Biblioteca Publica din s. Tataresti
_Nr.d/o Denumirea funciei Unit.
| 1 Bibliotecar principal 1
2 Bibliotecar 0,5
Casa de Cultura din satul Tataresti
_Nr. d/o Denumirea functiei | Unit. |
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2. Se abrogd decizia 5/12 din 22.12.2020 ,,Cu privire la aprobarea
organigramei si statului de personal al primariei s. Tataresti si institutiilor

din subordine,,

3 Executarea prezentei decizil se pune in sarcina dnei Maria Botnari,
contabil-sef.

4.Controlul executdrii prezentei decizii se pune in sarcina primarului .

5 Prezenta decizie intrd in vigoare din ata includerii in RSAL.

Au votat: ,,Pro,,- 8, ,,Contra,, - 0, ,Abtinut,, - 0

Presedinte al sedintei Marian Tirdea

Contrasemnat: (2§ &) |
Secretara Consiliului s. Tatareﬁ;y-_ &
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Secretar general al Guvernului

ad
, Celeev Vladimir

Primarul s. Tatdresti

contabilitatii;

2. Pregitirea §i prezentarea spre aprobare a
bugetului satului;

3. Elaborarea notelor informative si a proiectelor
de decizii ale consiliului, dispozitiilor primarului,
privind domeniul financiar;

4. Prezentarea organelor de stat a darilor de
seamd lunare ,trimestriale ,anuale.

5. Efectuarea transferurilor bancare ;

LS. nr. din LS. 21 decembrie 2023
Statul de personal
al Primariei s. Tataresti, r-nul Striseni,
(Decizia Consiliului Local Tétiresti nr. 7/9 din 20 decembrie 2023)

Denumirea Sarcinile de baza ale functiei publice/postului Categoria | Numirul
functiei functiei de functii
publice/ publice/ publice/
postului postului posturi

01 02 03 04
Primar fdp 1
Secretar al | 1. Planificarea §i organizarea desfasuririi fpe 1
Consiliului sedintelor consiliului sdtesc; avizarea proiectelor
Local de decizii si contrasemnarea deciziilor consiliului;

intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor
consiliului;

2. Asigurarea efectudrii lucrarilor de secretariat,
asigurarea bunei desf[;ur[ri a activit[,ii prim[riei

3. Elaborarea dispozitiilor primarului privind
activitatea de baza;

4. Organizarea §i  coordonarea  activittii
serviciului de stare civila;

5. Receptionarea , distribuirea i intretinerea
corespondentei.

Contabil-sef I. Conducerea si organizarea lucrului in cadrul fpe 1




6. Asigurarea evidentei actelor de revizii si
controale ale activitatii financiar bancare;
7.Asigurarea evidentei contractelor ,acordurilor si

documentelor anexate lor.

contabil

1. Calcularea salariilor si intocmirea cecurilor
personale de salarizare pentru angajatii din
aparatul primdriei §i institutiile din subordinea
primdriei, aasigurarea eevidentei §i pastrarii
cererilor lucratorilor privind acordarea scutirilor la
impozitul pe venit, retinut din salariu;

2. Asigurarea evidentei materialelor si fondurilor fixe
ale primdriei i a institutiilor din subordinea
primdriei;

3. Efectuarea operatiilor de casi cu fintocmirea
registrului de casd si a documentelor insotitoare,
prestarea tuturor pldtilor atit pentru folosirea
patrimonilului public, pentru serviciile prestate de
priméria Tatdresti in temeiul deciziilor consiliului
sdtesc cit si plata pentru apa de uz tehnic cu
evidenta platii in Registrul consuma torilir de apa

4. Intocmirea si responsabilitatea de evidenti a fiselor
de inventariere ale materialelor de mica valoare;

5. Intocmirea si responsabilitatea de evidentd a
documentelor (procese-verbale ale sedintelor
comisiei de inventariere, liste de inventariere,
procese verbale de constatare, borderouri de
confirmare) de inventariere;

6. intocmirea §i asigurarea decontdrii a mijloacelor
fixe, mijloacelor de mica valoare si a materialelor
pentru necesitdfile primariei §i institutiilor din
subordine.

ps

0,75

Specialist

1. Efectuarea perceperii impozitelor, taxelor si a
altor plati, de la cetitenii satului, conform
legislatiei in vigoare;

2. Pregitirea si prezentarea dirilor de seamd,
organelor fiscale, consiliului sitesc, primarului,
despre perceperea impozitelor si a altor plati de la
cetdfeni si varsate in buget;

3 Tntreprinderea masurilor  de colectare a
impozitelor si taxelor locale;

4. Elaborarea notelor informative si proiectelor de
decizii ale consiliului, privind domeniul fiscal;

5. Asigurarea examindrii petitiilor si reclamatiilor
cetatenilor,  demersurilor  consilierilor, in
problemele ce tin de domeniul fiscal;

fpe

Specialist

l. Organizarea procesului de reglementare a
regimului proprietitii funciare;

fpe

0.5




2. Examinarea §i prezentarea, spre aprobare, a
schemelor, proiectelor si altor documente
referitoare la organizarea teritoriului;

3. Elaborarea notelor informative si proiectelor de
decizii ale consiliului, privind domeniul funciar.

4. Asistarea comisiei de licitatie in organizarea si
desfisurarea licitatiilor;

5. Repartizarea terenurilor in naturd s§i asigurarea
perfectdrii titlurilor de autentificare a dreptului
detinatorului de teren;

6. Asigurarea examindrii petitiilor §i reclamatiilor
cetitenilor, demersurilor  consilierilor, in
problemele ce tin de domeniul funciar.

7. Asigurarea respectdrii PUG si a principiilor de
constructii i urbanism locale si nationale

Ingrijitoare de pa 1,0
inciperi de

serviciu

Paznic pa 3
Muncitor

necalificat pa 0.75

Total: 10.0
a) ,fpd”—-1;
b) ,.fpc” - 1;
e) .Ipe’—2.5;
d) ,,ps,, -0.75;
e) ,,pa’—4.75

Conducatorul serviciului resurse umane

Secretar al Consiliului &ﬁ /ﬂf i
/ .




NOTA INFORMATIVA
La proiectul deciziei 7/9 din 20.12.2030 ” Cu privire la aprobarea efectivului

limitd si statul de personal al Primdriei Tatdresti,,
1. Denumirea autorului si dupi caz, a participantilor la elaborarea proiectului
Proiectul a fost elaborat la propunerea primarului s. Tatéresti in colaborare cu contabil-sef

2.Conditiile ce au impus elaborarea proiectului de act normativ si finalititile urmairite.
Prezentul proiect de decizie este elaborat si inaintat in temeiul art. 14(2) lit.I al Legii nr. 436 din
28.12.2006, privind administratia publica locala .Conditiile care au impus elaborarea proiectului
de decizie a fost necesitatea de a aduce statele din primdria satului Titdresti si institutiile
subordonate cu cerintele reale.Finalititile urmarite in urma implimentérii acestui proiect de
decizie sunt de a micsora statul de personal cu 0,5 — specialist( in reglementarea regimului funciar)

3.Principalele prevederi ale proiectului si evedentierea elementelor noi

Proiectul deciziei prevede aprobarea statului de personal in conformitate cu necesitétile primariei
Tataresti .

4.Fundamentarea economico-financiara.

Aprobarea §i implementarea prevederilor acestui proiect de decizie nu va necesita cheltuieli
financiare suplimentare din bugetul APL .

S.Modul de incorporare a actului in cadrul normativ in vigoare.

Proiectul se incadreaza in in sistemul actelor normative.Prin implimentarea acestui proiect de
decizie va fi abrogata decizia 5/12 din 20.12.2020

6.Avizarea §i consultarea publici a proiectului.

Inbaza celor expuse si in conformitate cu art.32 al Legea nr.100 din 22 decembrie 2017 cu privire
la actele normative , proiectul de decizie a fost avizat de primarul satulul Tataresti si contabilul — sef.
in scopul respectarii prevederilor legii nr.239 din 13 noiembrie 2013 privind transparenta in procesul
decizional ,proiectul decizie , este plasat pe panoul informativ $i pagina web a primdriei Tatéresti.

7. Consultirile expertizei anticoruptie
Prezentul proiect de decizie este intocmit conform metodologiei de efectuare a expertizei
anticoruptie conform anexei nr.2 la hotirirea Colegiului National Anticoruptie nr.6 din 20.10.2018

8.Consultirile expertizei juridice

Dispozitiile Prezentul proiect de decizie se incadreazi in cadrul legal. Structura si confinutul
actului corespund normelor de tehnici legislativa.

Proiectul deciziei se prezinti comisiilor consultative de specialitate pentru avizare si se propune

Consiliului sdtesc Tataresti pentru examinare si aprobare in sedi

Celeev Vladimir

Primarul satului Tataresti

Contabil-sef Maria Botnari



