REPUBLICA MOLDOVA
RAIONUL CIMISLIA
CONSILIUL SATESC CENAC

MD 4113 str. Sf. Nicolae, nr. 54, s. Cenac, r-l Cimislia, Republica Moldova
Tel. 241-38-2-36, 38-2-38, 38-4-64, 38-6-29, Fax. 241-38-2-36, email: prcenac@mail.ru, prcenac@gmail.com

DECIZIANnr.07/18 din 13.12.2024

Cu privire la aprobarea organigramei si a statelor de
personal ale Primariei s. Cenac, pentru anul 2025

Tn temeiul art. 14 al Legii nr.436/2006 privind administratia publici local3;

Metodologiei cu privire la completarea si avizarea statului de personal (anexa
5), aprobata prin Hotdrirea Guvernului nr. 201/2009, privind punerea in aplicare a
prevederilor Legii nr.158/2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului
public,

Legea nr. 155/2011 pentru aprobarea Clasificatorului unic al functiilor publice,
in scopul activitatii eficiente a Primdriei s. Cenac,

a avizelor comisiilor de specialitate,

Consiliul satesc Cenac, DECIDE:

1. Se aprobd organigrama si Statele de personal ale Primariei s. Cenac pentru anul
2025. (se anexeaza)

2. Controlul executarii prezentei decizii se pune in seama comisiei de specialitate a
Consiliului satesc Cenac.

3. Prezenta decizie, se aduce la cunostintad publica si este plasata in Registrul de Stat
al Actelor Locale si poate fi contestata cu cerere prealabula adresatad Primariei s.

Svetlana RUSU

Victor BIVOL



Anexa la decizia Consiliului sla’ﬂ_tesc Cenac nr. 07/18 din 13.12.2024

AVIZAT "APROBAT
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Primarul s. Ce

(Secretarul general-adjunct al Guvernului)
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LS.ne____"* ol 2024 LS. nr. 07/18 din 13.12.2024
Statul de personal al primariei s. Cenac, r-l Cimislia
adoptat prin decizia Consiliului sdtesc Cenac nr. 07/18 din 13.12.2024
A ; Numarul de
D:::;;:;;::“?:? Sarcinile de bazi ale functiei publice/postului ::;:::};?t:;l i functii publice/
posturi
Primar/primarita Fdp 1
Secretar al 1. Planificarea si Organizeaza activitatilor Consiliului local; Fpc 1
Consiliului local/ 2. Evidenta executdrii dispozitiilor primarului, deciziilor consiliului local;
Secretard a 3. Exercitarea sarcinilor de secretariat, de gestionare a documentelor, receptionarea
Consiliului local si redirectionarea apelurilor telefonice, sortarea si distribuirea corespondentei,
introducerea informatiei in baza de date, inregistrarea si expedierea
documentelor;
4. Asigurarea functiondrii compartimentelor de stare civil3, protectie social3 si
notariat;
5. Asigurarea consult3rilor publice si comunic3rii actelor administrative si actelor
emise.
Contabil-sef/ 1. Asigurarea elabordrii bugetului si sustinerea lui in sedinta consiliului pentru Fpe 1
Contabild-sefad aprobare, a executdrii acestuia, utilizirii mijloacelor financiare in raport cu planul
aprobat si, dupa caz. intocmirea si prezentarea modificirilor la planul de finantare;
2. Asigurarea evidentei documentelor contabile in prim3rie conform procedurilor
standard de evidenta contabild si a controlului permanent la cheltuielile de incdlzire,
electricitate, combustibil, apa, convorbiri telefonice in institutiile publice;
3. Stabilirea si utilizarea alocatiilor bugetare in limita si cu destinatia aprobat3 de '
buget;
4. Asigurarea integritatii patrimoniului si bunurilor aflate in administrare, inclusiv prin
efectuarea anuali a inventarierii;
5. ntocmirea rapoartelor financiare si a dirilor de seam3
6. Evidenta mijloacelor fixe, bunurilor materiale, miscarea operatiunilor mijloacelor
fixe si bunurilor materiale, procurare, deplasare, reconstructie si reparatie, evidenta
uzurii;
7. Corectitudinea evidentei contabile, prezentarea darilor de seam3 operative, lunare,
trimestriale, anuale, in termen si propunerilor privind optimizarea cheltuielilor.
Specialist/specialistd | 1. Gestionarea procesului de reglementare a regimului proprietatii funciare in cadrul Fpe 1
teritoriului administrat , in conformitate cu legislatia in vigoare;
2. Pregatirea documentatiei pentru autentificarea dreptului detindtorilor-de terenuri
in modul stabilit de lege; :
3. Identificarea terenurilor satului, folosite irational sau degradate (terenuri afectate
de eroziune, salinizare, nisiparii, cele cu exces de umiditate, tufarisurilor,
drumurile de exploatare inutile, et..) si prezintd propuneri referitor la folosirea lor
rationala;
4. Cercetarea sistemica si studiul fondului funciar al primarie pentru evidentierea
rezervelor si valorificarea terenurilor noi, evidenta modificarilor curente ale
suprafetelor pentru toate categoriile de terenuri;
5. Evidenta cadastrului funciar al satului;
6. Argumentarea si stabilirea hotarelor terenurilor cu regimuri speciale de ocrotire a
naturii;
7. Asigura evidenta funciaré si controlul de Stat asupra folosirii rationale si protectiei
terenurilor agricole si neagricole;
8. Examineaza si propune spre aprobare Consiliului local proiecte de organizare a
teritoriului.
Specialist/specialistd | 1. Asigurarea calculirii, perceperii si evidentei integrale si conforme a contribuabililor Fpe 1
si contributiilor fiscale;
2. Tinerea la control a registrelor de conturi de impozite;
3. Evidenta strictd a copiilor si chitantelor de primire a impozitelor si altor plati;
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Pregdtirea si prezentarea dirilor de seami cu privire la sumele totale de im pozite

4,
percepute de la contribuabili si virsarea lor in buget;
5. Tntocmirea, cu concursul organului fiscal, a avizelor de plat3 a obligatiunilor fiscale
$i remiterea lor ctre contribuabili;
6. Organizarea activitdtilor de informare a cetétenilor referitor la legislatia in
domenlul politicii fiscale si avantajele respectirii ei.
Contabil/ Contabild | 1. Tinerea evidentel cantabile in cnformitate cu legislatia in vigoare, Ps 1
2, Pregdtirea si prezintarea rapoarte financiare si statistice;
3. Prelucrarea documetelor pentru alimentatia copiilor din gradinits;
4, Participarea la inventarierea bunurilor materiale ale institutiilor din subordinea
primériei si prezinta acte spre aprobarea consiliului local;
5. Pregdteste actele necesare pentru calculul pensiilor;
6. Rdspunde de arhiva actelor detinute de Primérie, elibereaz extrase din cartile de
evidentd contabila:
Conducator auto/ 1. Efectueazd intretinerea si exploararea in conditii optime a autovehicolului de Pa 1
Conducdtoare auto servicii
2. Efectueaza controlul siingrijirea zilnicd, intretinerea preventiva si reparatiile
curente ale autovehicolului
3. Respectd legislatia in vigoare referitor la circulatia pe drumurile publice si
normativele privind verificarea tehnica a autovehicolului, respectiv intretinerile si
reparatiile curente, rulajul anvelopelor, consumul de combustibil si ulei.
4.  Duce evidenta combustibilului consumat si completeazs foile de parcurs;
Paznic/ Pa 2
paznicd
Tngrijitor/ Pa 1
ingrijitoare inciperi
de productie si de
serviciu
Electrician/ Pa 1
Electriciand
Muncitor Pa 1
necalificat/
Muncitoare
necalificatd
Total: 12,0
TOTAL: 12,0
a) fdp"-1 b) ,pcpfdp” -0 ¢) fpens”-0 d) fpe”" -1 e) fpe” -3
f) ,.fpss” -0 g)"pdtafap” =0 i) ops” =1 h) ,pa”-#6,0

Notd: La nivelul autoritatii publice sunt aprobate 0 functii cu statut special.

Victor BIVOL
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sedinta ordinara a Consiliului satesc Cenac din 13 decembrie 2023
Anexa nr. 2
la decizia Consiliului sdtesc Cenac nr, 07/18 din 13.12.2024

Organigrama Primariei s. Cenac, r-l Cimislia
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