Sedinta ordinaa a Consitiulul satese Cenac din 1S decembrie 2023

REPUBLICA MOLDOVA

é , RAIONUL CIMISLIA
CONSILIUL SATESC CENAC

@ MD 4113 str. Sf. Nicolae, nr. 54, s. Cenac, r-| Cimislia, Republica Moldova

Tel, 241-38-2-36, 38-2-38, 38-4-64, 38-6-29, Fax. 241-38-2-36, email

: primaria.cenac@apl.gov.md

Consiliul satesc Cenac
DECIZIAnr. 07/17 din 15.12.2023

Cu privire la aprobarea organigramei si a
statelor de personal ale Primdriei s. Cenac,
pentru anul 2024

Tn temeiul art. 14 al Legii nr.436/2006 privind administratia publics local3;

Metodologiei cu privire la completarea si avizarea statului de personal (anexa 5),
aprobatd prin Hotdrirea Guvernului nr. 201/2009, privind punerea in aplicare a
prevederilor Legii nr.158/2008 cu privire la functia publicd si statutul functionarului
public,

Legea nr. 155/2011 pentru aprobarea Clasificatorului unic al functiilor publice, in
scopul activitatii eficiente a Primariei s. Cenac,

a avizelor comisiilor de specialitate,

Consiliul satesc Cenac, DECIDE:

1. Se aproba organigrama si Statele de personal ale Primériei s. Cenac pentru anul 2024.
(se anexeaza)

2. Controlul executarii prezentei decizii se pune in seama comisiei de specialitate a
Consiliului satesc Cenac.

3. Prezenta decizie, se aduce la cunostintad publica si este plasata in Registrul de Stat al
Actelor Locale si poate fi contestata cu cerere prealabild adresata Primariei s. Cenac,
in termen de 30 de zile de la datapubli
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Anexa la decizia Consiliului sdtesc Cenac nr. 07/17 din 15.12.2023

AVIZAT APROBAT
(semnétuura) (semné&tuura)
Oleg SANDU

{numele, prenumele)

{numele, prenumele)
Primarul s. Cenac

(Secretarul general al Guvernului)

LS. nr. Z b 2023

{functia conducatorului autor. publice)
LS. nr. 07/17 din 15.12.2023
Statul de personal al primdriei s. Cenac, r-l Cimislia
adoptat prin decizia Consiliului satesc Cenac nr. 07/17 din 15.12.2023

Denumirea
functiei publice
/postului

Categoria func.

Sarcinile de baz3 ale functiei publice/postului publice/postului

Numadrul de
functii publice/
posturi

Primarul satutui

D ARt R

Asigura executarea declziilor Consiliului local;

Conduce si coordoneaza activitatea serviciilor publice locale si institutiilor bugetare;

Asigurad elaborarea proiectului de buget local;

Administreazad bunurile domeniului public si cel privat ale satulul;

Este garantul legalitatii in teritoriu;

Reprezinta localitatea in relatiile cu alte autoritdti publice locale si centrale din tara si din
striinatate;

Executd functia de coordonator principal de credite a satului.

Fdp

1

Secretarul
Consiliului

Organizeaza activitatile Consiliului local;

Efectueaza lucrarile de secretariat;

Asigurarea bunei functlonari a Primariei;

Organizeaza serviciile de stare civild si evidenta a populatiei;
Tndeplineste unele acte notariale confarm legislatiei in vigoare.

Fpc

Contabil-sef

£ oaw 2aes el

Asigurd evidenta sl gestionarea mijloacelor financiare ale Primériei;

Asigura elborarea bugetului local;

Asigura executarea bugetului local;

Duce evidenta mijloacelor fixe, bunurilor materiale, miscarea operatiunilor mijloacelor fixe si
bunurilor materiale, procurare, deplasre, reconstructie si reparatie, evidenta uzurii;
Corectitudinea evidentei contabile a darilor de seam3 operative, lunare, trimestriale, anuale.

Fpe

Specialist
reglementarea
regimului funciar

wn e o

o v e

Evidenta cadastrului funciar al satului;

Identifica terenurile si posesorii;

Asigurd evidenta funciara si controlul de Stat asupra folosirii rationale si protectiei terenurilor
agricole si neagricole;

Supravegheaza detindtorii de teren cu titlu sa

Foloseascd conform destinatiei terenurile agricole;

Identifica toate terenurile satului folosite nerational cum sunt terenurile afectate de erozie,
salinizare, nisipurile etc.

Examineaza si propune spre aprobare Consiliului local proiecte de organizare a teritoriului.

Fpe

Specialist in
perceperea fiscald

Asigura perceperea impozitelor si taxelor locale de la populatie;
Tine evidenta contribuabililor din teritoriul satului;

Tine evidenta acumularilor la buget;

Calcularea impozitelor si taxelor locale, distribuirea avizelor.

Fpe

Contabil

Lo o Sl ol Pl o ol

$ine evidenta contabild in cnformitzate cu legislasia an vigoare

Pregdteste si prezintd rapoarte financiare si statistice

Participd la inventarierea bunurilor materiale ale institusillor din subordinea Primériel
Pregdteste actele necesare pentru calculul pensiitor

Raspunde de arhiva actelor deginute de Primarie, elibereazé extrase din cértile de evidentd
contabild

Ps

Conducitor auto

b

Efectueazad intretinerea si exploararea in conditii optime a autovehicolului de servicii
Efectueazd controlul si ingrijirea zilnica, intretinerea preventiva si reparatiile curente ale
autovehicolului

Respecta legislatia in vigoare referitor la circulatia pe drumurile publice §i normativele privind
verificarea tehnicd a autovehicolului, respectiv intrsinerile §i reparasiile curente, rulajul
anvelopelor, consumul de combustibil si ulei.

Duce evidensa combustibilului consumat si completeaza foile de parcurs

Pa

Paznic

Pa

Tngrijitor incaperi

Pa

Electrician

Pa

Muncitor calificat

Pa

0,5

Total:

11,5

TOTAL: 11,5
a) ,fdp”-1
f) ,fpss” -0

b) ,pcpfdp” -0
g)"pdtafap” -0

d) fpc" -1
h) ,pa” - 5,5

_—£hfpens”- 0

japst ol

e),fpe”" -3

Noté: La nivelul autoritétii publice sint aprobate ( functii cu statit speciah,
Conducitorul serviciului resurse umare,
Secretarul Consiliului satesc Cenac

Conducatorul serviciul contabil,~ . =\
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Sedinta prdinard a Consilivlui satesc Cenac din 15 decembrie 2023
Anexa nr. 2
la declzla Consillulul s3tesc Cenac nr, 07/17 din 15.12.2023

Organigrama Primariei s. Cenac, r-l Cimislia
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