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Anexa la Decizia Consiliului Satesc
Negrea nr. 5/2 din 23.08.2024

REGULAMENTUL

de functionare a comisiei administrative

L. DISPOZITII GENERALE

. Regulamentul comisiei administrative are drept scop punerea in aplicare a prevederilor

Codului Contraventional si a Hotdrdrii Parlamentului wnr. 55 din 25.03.2010 privind
aprobarea Regulamentului comisiei administrative.

. Pentru examinarea cazurilor cu privire la faptele stabilite prin lege ca fiind contraventii - art.

75, 76, 92, 126", 134!, 154, art. 157 alin. (7) si (8), art. 165, 170-175, 180, 181, 227, art. 273
pet. 9), 91, 11), 15) si 16), art. 364 alin, (1) si (9) din Codul Contraventional, se formeaza
comisii administrative.

. Comisia administrativi se instituie de cdtre Consiliul local a satului Negrea.
. Din componenta comisiei administrative fac parte presedintele, vicepresedintele, secretarul i

. In functiile de presedinte si vicepresedinte al comisiei administrative se alege un membru al

comisiel.

. In calitatea de membru al comisiei administrative pot fi alesi si reprezentanti ai societatii

civile.

. Comisia administrativd examineaza cazurile de contraventie care i-au fost atribuite prin Codul

contraventional.

Controlul activititii comisiei administrative se realizeazi de catre autoritatea reprezentativa si
deliberativa a administratiei publice locale.

Pentru activitatea sa, comisia administrativd raspunde in fata autorititilor reprezentative si
deliberative, si executive ale administratiei publice locale.

II. MODUL DE EXAMINARE A CAUZELOR
IN COMISIA ADMINISTRATIVA

. Comisia administrativd examineazd cauzele in sedin{d publicd, verbal, nemijlocit si in

contradictoriu. Sedinta poate fi declarata inchisa in interesul respectdrii moralitatii, ordinii
publice sau securitatii nationale, de asemenea in cazul in care interesele minorilor sau
protectia vietii private a partilor in proces o cer. Examinarea cauzei in sedinta inchisa a
comisiei trebuie argumentata.

Comisia administrativd examineazi cauza contravenfionald in termen de 30 de zile de la data
inregistrarii cauzei de céatre secretarul responsabil.

Sedinfa de examinare a cauzei contraventionale se desfasoard cu participarea partilor citate in
modul prevazut de Codul contraventional.

Prezenta agentului constatator la sedinta comisiei administrative este obligatorie.
Neprezentarea agentului constatator, citat legal, fard motive intemeiate §i fard instiinfarea
prealabild a comisiei, nu impiedicd examinarea cauzei contraventionale.
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Neprezentarea contravenientului sau, dupd caz, a victimei, citafi legal, fard motive
intemeiate, nu impiedica examinarea cauzei.

La examinarea cauzei, comisia administrativa clarifica si {ine cont de urmétoarele momente:
existenta veridica a contraventiei, existenfa cauzelor care inldtura caracterul contraventional
al faptei, vinovitia persoanei in privin{a céareia a fost intentat procesul contraventional, gradul
de responsabilitate al acesteia, existenfa circumstantelor atenuante sau agravante, necesitatea
sanctionarii i, dupd caz, caracterul sancfiunii, precum i alte aspecte importante pentru
solutionarea justd a cauzei.

Comisia administrativd poate efectua, dupd caz, un control prealabil al faptelor expuse in
procesul-verbal la locul comiterii contraventiei.

La examinarea cauzei, comisia administrativd se conduce de normele procesuale ale Codului
contraventional.

Dupd examinare, comisia administrativd adoptd o decizie asupra cazului, prin care stabileste
aplicarea sanctiunii contravenientului sau, dupd caz, incetarea procesului contraventional cu
constatarea temeiului de incetare a procesului, in conformitate cu Codul contraventional.

Decizia de aplicare a sanctiunii contraventionale contin:

a) data si locul adoptarii deciziei;

b) numele si prenumele presedintelui sedintei, ale secretarului responsabil si ale membrilor
comisiei prezenti in sedinta;

c¢) date privind identitatea contravenientului: numele, prenumele, data si locul nasterii, starea
familiala, locul de trai, seria §i numérul actului de identitate, codul de identificare
(IDNP), locul de munci si functia;

d) locul si data comiterii contraventiei, esenta acesteia;

e) circumstanfele atenuante si agravante constatate la examinarea cauzei;

f) probele pe care se intemeiazi decizia comisiei §i motivele respingerii probelor;

g) norma contravenfionald in al cérei temei a fost intentat procesul contraventional;

h) norma contraventionald pe care se intemeiazi decizia comisiei;

i) felul si mdrimea sancfiunii aplicatd contravenientului;

j) solutia referitoare la corpurile delicte;

k) modul si termenul de atacare a deciziei.

Sedin{a comisiei administrative este deliberativd cu prezenta a jumatate plus unu din numarul
membrilor numiti.

Deciziile comisiei administrative se adoptd cu majoritatea simpld de voturi ale membrilor
prezenti in sedinta.

Deciziile comisiei administrative se semneaza de presedintele sedintei si de secretarul
responsabil.

Deciziile comisiei administrative se pronuntd imediat in sedintd publici §i se iInméaneazi sub
semndturd contravenientului i agentului constatator, in termen de 3 zile lucrétoare.

In cazul examindrii cauzei in lipsa contravenientului, copia deciziei comisiei se expediaza
acestuia In mod obligatoriu, in termen de 3 zile de la data adoptérii deciziei. Faptul expedierii
se consemneazd in dosar. Ceilal{i participan{i la examinarea cauzei pot obtine copia deciziei
la cerere.

In cazul persoanei juridice, decizia comisiei administrative se face publicid conform
prevederilor Codului contraventional.



26. Desfasurarea fiecirei sedinte a comisiei administrative se consemneaza intr-un proces-verbal.

27. Procesul-verbal al sedintei comisiei conine:

a) data (ziua, luna, anul), durata si locul desfasurarii sedintei;

b) numele si prenumele presedintelui sedintei, ale secretarului responsabil si ale membrilor
comisiei prezenti in sedinta;

¢) date privind identitatea contravenientului: nume, prenume, data i locul nasterii, adresa;

d) fapta contraveniionald asupra céreia s-a intocmit procesul-verbal, incadrarea juridica a
faptei;

e) declaratiile contravenientului, ale agentului constatator si ale martorilor, dacad acestia au
participat la sedin{a;

f) mentiuni privind adoptarea deciziei.

28. Procesul-verbal al sedintei comisiei administrative se intocmeste in timpul sedintei, se
redacteazd in termen de 2 zile lucritoare de la incheierea sedinfei si este semnat de
presedintele sedingei, de secretarul responsabil si de membrii comisiei prezenti in sedin{a.

29. Pentru fiecare caz examinat la comisia administrativa, secretarul responsabil intocmeste un
dosar separat, care cuprinde procesul-verbal cu privire la contraventie, decizia adoptati si
alte acte ce se referd la dosar.

30. Deciziile comisiei administrative

pot fi contestate in termen de 15 zile, conform art. 448 din
Codului contraventional. Contestatia impotriva deciziei agentului constatator se examineaza
de catre instanta de judecatd in a cérei raza teritoriald activeazi Comisia administrativa.

III. ATRIBUTIILE PRESEDINTELUIL, VICEPRESEDINTELUI
SI ALE SECRETARULUI RESPONSABIL

31. Presedintele comisiei administrative:

a) conduce activitatea comisiei, coordoneazid actiunile vicepresedintelui, secretarului
responsabil si ale membrilor comisiei cu organele de drept;

b) convoaci si conduce sedintele comisiei;

c) stabileste cadrul de activitate al membrilor comisiei;

d) informeaza sistematic autoritatea publicd locald executivi pe lingd care este constituitd
comisia despre rezultatele examindrii cauzelor contraventionale, prezintd informatii si
inainteaza propuneri privind activitatea comisiei;

e) exercitd controlul privind respectarea prezentului regulament;

f) ia cunostinta de materialele primite §i le transmite secretarului responsabil pentru
pregatirea examindrii cauzei.

32. Vicepresedintele comisiei administrative:

a) asigura desfasurarea sedintelor comisiei §i, In lipsa presedintelui sau la indicatia acestuia,
coordoneaza activitatea comisiei cu organele de drept si cu persoanele interesate;

b) pregiteste informatii privind activitatea comisiei;

¢) efectueaza impreund cu membrii comisiei, dacd este necesar, inainte de examinarea
cauzei, controlul faptelor la locul comiterii contraventiei;

d) solicitd presedintelui comisiei invitarea in sedin{a a unor specialisti;

e) Indeplineste atributiile presedintelui comisiei In absen{a acestuia.

33. Secretarul responsabil al comisiei administrative:
a) asigurd activitatea organizatoricd a comisiei;
b) tine evidenta corespondentei si a altor documente ale comisiei;
c) asigurd prezenta la sedintele comisiei a membrilor acesteia §i a participantilor la proces;
d) intocmeste si fine evidenfa proceselor-verbale ale sedintelor comisiei si a deciziilor
adoptate de comisie;
¢) intocmeste si fine evidenta dosarelor cauzelor examinate de comisie;



f) asigura transmiterea deciziilor adoptate de comisie persoanelor participante la examinarea
cauzei, conform prezentului regulament;

g) pregateste si prezinta organelor de control si de statistica déri de seama privind activitatea
comisiei;

h) acorda asistentd metodicd si informativd membrilor comisiei in activitatea lor;

i) efectueazi lucririle de secretariat, asigurd activitatea tehnicé a comisiei, este responsabil
de arhivarea materialelor comisiei;

j) 1indeplineste alte sarcini date de comisie, de presedintele sau vicepresedintele ei.

34, In cazul absentei secretarului responsabil de la sedinta comisiei administrative, atributiile
acestuia sint exercitate de unul dintre membrii comisiei, desemnat de presedintele comisiei.

35. Presedintele, vicepresedintele, secretarul responsabil §i membrii comisiei administrative pot
fi remunerati la decizia consiliului local, daca legislatia nu prevede altceva.

36. Remunerarea se face individual, pentru participarea la fiecare cauzd examinati. Valoarea
remunerdrii pentru o cauzi este stabilitd de consiliul local, aceasta fiind achitata din bugetu

37. Cheltuielile pentru lucrdrile de secretariat ale comisiei administrative sint suportate de
autoritatea publicd locala executiva pe linga care aceasta este constituita.

38. Comisia administrativa foloseste sigiliul §i stampila cu denumirea autoritatii publice locale
executive pe lingd care este constituita.

IV. Dispozitii finale si tranzitorii
39. Prevederile prezentului regulament intrd in vigoare din momentul aprobérii acestuia de cdtre
Consiliul local al satului Negrea.

40.Prevederile prezentului Regulament pot fi actualizate in functie de modificérile legislatiei
relevante.

41. Autoritafile administratiei publice locale isi vor modifica regulamentele lor de organizare si
functionare, in conformitate cu prevederile prezentului Regulament in termen de 60 de zile de la
adoptarea acestuia.

Secretarul CL Galina Gututui
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