
REPUBLICA MOLDOVA
RAroNrrL cAlAnesr

PRIMARUL SATULUI MELE$ENI
MD-4425, Republica Moldovq, raionul CdldraSi, satul Meleqeni

tel (0244)65-7 -36, tel/fax (244)65-3-36

DISPOZIIIA nr.10
din 11 mafiie 2019

,,Cu privire la instituirea Comisiei de expertizd,

Ei aprobarea Regulamentului Comisiei de expertizd"

in temeiul:
- art.29 alin. (2), 32 al Legii nr. 436 din 28.12.2006 privind
local6, cu modificdrile Ei completdrile ulterioare,
- Legea nr.880 din22 ianuarie 1992 privind Fondul Arhivistic al

cu modificdrile ;i completarile ulterioare,

administralia publica

Republicii Moldova,

DISPIIN:

I . Se instituie Cornisia de expertizd a documentelor primdriei MeleEeni in urmdtoarea

componen!6:

Zubcu Ana, contabil pentru evidenla materialelor, preqedinte al cornisiei;

Iurescu Viorica, secretar al consiliului;
Harea Rarea. soeci'alist.

Se aprobd Regulamentul Comisiei de expertizd a documentelor primdriei conform

anexei.

3. Controlul asupra ind_eplinilii prezentei dispoziqii irnr asurn.

Primarul s. Valeriu Zubcu
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Coordonat:

$efa arhivei raionale

Ancxir
ia clisl;. zilia primanrlui

nr',10 din l l martie 2019
.'t

Aprobat:
I s.Melegeni

dna Lupu Rodica

Comisiei de

Zubcu Valeriu

I. Dispozilii generale
1.1. Pentru organizarea $i realizarea activiEtii metodice gi practice in vederea expertizei
valorii nominale qi pregdtirii pentru predarea in arhivd a documentelor, inclusiv a celor
administrative, tehnico-qtiinlifice, audiovizuale gi a altei documentalii speciale, ?n cadrul
instituliei se creazd Comisia de Expertizd (C.E.).
1.2. C.E. este un organ consultativ. Hotdririle C.E. intrd in vigoare dupd apr"obarea lor
cie conducerea instituliei, iar in caz de necesitate - de conducerea instituliei arhivistice
co re spunzdtoare ( central 5, rai onal 5, muni cipal a).
1.3. C.E. este desemnatd prin ordinul conducerii instituliei corespunzatoare qi este
constituita din cei mai califica{i specialiqti din subdiviziunile stnrcturalc cle bazd, sub
pregedenlia unui funclionar de concilrcere. Din cornpi)nenta Comisiei ,:,.c parte gclirl
arhivei instituliei corespllnzdtoare gi persoana respoltsabila cle lr:crdrile cle secretariat.
Secretar al comisiei, de regul6, este numitd persoana responsabila de lucrdrile de
secretariat sau geful arhivei instituliei (persoana responsabila de arhiva).
1.4, In activitatea sa C.E. se cdlduzegte de Legba privind Fondul Arhivistic al Republicii
Moldova nr. 880 c\in22.01.1992, Regularrentul Fonduh-ri alhivistic de stat, aprobat prin
Hotdrirea Guvernului Republicii Moldova nr. 352 din 27 mai 1992, ,{egulamcnrirt
Ironclului arhivistic ob;tesc aprobat prin ordinul Serviciului de Stat de arhivd al
I{epublicii Moldova nr. 10 din 30 mai 1995, normativele privind asigurarea
ciocumentard a conclucerii, ordinele gi directivele ce aclioneaz6,in sistemul dat, normele,
instrucliunile gi indicaliiie Serviciului de Stat de Arhivd al Republicii Moldova,
indicatoareie docutnenteIor-tip gi ale termenelor lor de pdstrare, actele metodico-
normative ale organiza\itlor, instituliilor arhivistice, Regulantentul-ti1t al . .ir.
1.5. In conformitate cu prezenlui Regularnent-tip, institulia elaboreazd pr-opriul
regulatnent al C.E., care se aprobi de conducdtorul instituliei corespunzdtoare si se
coorclotteazd, cu institutia arhivisticd respectivd (centralS, raionald, municipala).

IL Func{iile Comisiei de Experlizd
C. E. exer c it_d ur m d t o a.r e I e..func ! i i :

2.1. Determind c1e comun acord cr-r persoana responsabilh de lucrdri cie secretariat.
modul de olganizare qi selectare a documentelor pentru pdstrare sau nimicire din cadrul
instituliei.
2,2. Exatmneazl, gi ia decizii prin consens, privind acceptarea qi inaintarea spre aprobare
in n-rodul stabilit a:

-graficelor de pregdtire qi predare a documentelor in arhiva raior-ralh/rnuni pa;ldl
-inventarelor closat'elor cu termen permanent gi lung (n.rai murlt de 10 ani) cie pdstlare;
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-listelor, proiectelor, problemelor (temelor) documentaliei tehnico-gtiinlifice cu termen
permanent de p6strare;
-proceseior-verbale de nimicire a documentelor, termenul de pdstrare al cdrora a expirat.
2.3. Informeazd in scris conduc[torul instituliei, cit si institufia arhivisticd respectiva

clespre cazurile de deteriorare sau pierdere a dosarelor de cdtre speciali;ti:
2.4.Intocmegte proaese-verbale de constatare a pierderii dosarelor in institulie pi arhiva
cieparlamentald qi le prezintd conducerii instituliei in scopr-rl aplicdrii prevederilor art.

440,442-443 ale Codului Contravenfional al Republicii Moldova.
2.5. Participd la elaborarea gi examinarea nomenclatorului dosarelor, materialelor
ru-retodice privind organizarea, pdstrarea qi eviclenfa docurnentelor in cadru] instituliei.
2.6. Examineazd, propunerile privind stabilirea termeire lol cle pdstrare i, Jocumetrteioi
neprevizute de indicatoarele in vigoale gi schimbarea termenelor de pastrare a unor
clocurnente gi inainteazd, in modul stabilit, instituqiei arhivistice propunerile de rigoare
spre examinare.
2.7. Asigurd or:ganizarea consultaliilor metodologice membrilor comisiei de expertizdin
problemele organizdrii documentelor in lucrdrile de secretariat, expertizei valorji lor gi

pregatirii pentru transmiterea la pdstrare cle stat,

III. Drepturile Comisiei de Expertizi
C. E,,are urntdtoarele drepturi
3.l.In conformitate cu normele stabilite dd recomandari subdiviziunilor str:ucturale ale

institu{iei gi persoanei responsabile de lucrdri de secretariat in probleme cie expertizd a

vaior"ii documentelor, pregdtirii gi tlansmiterii 1a phstrar: de stat.

3.2. Sa solicite de la gefii subdiviziunilor structurale ale instituliei cdutarea dosarelor cu

telmen permanent qi lung de pdstrare ce lipsesc, sd prezinte explicatii in scris, privind
cauzele lipsei closarelor qi documentelor, inbaza cdrora C.E. va intocmi procese-verbale
pri vi ncl pi elde re a dosarel or in i nsti tr-rfi e, arh iva departatnental 6.

3.3. Sa solicite de la subdiviziunile structr-rrale ale institr:!iei infbnnafii. i'ipoitl.te pcntrti
detelminarea valorii gi termenelor cle pdstrare a documctitelot'.

3.4. SA pund in dezbatere in cadrul gedinlelor sale informaliile qefilor subdiviziunilor
structurale privind calitatea intocmirii documentelor gi gruparii dosarelor in activitatea
cie secretariat, starea evidenlei gi phstrdrii dosarelor cu termen permanent gi lung de

pastrare.
3.5, Sd invite 1a gedin{ele C.E., in caljtate de consr;lran!i gi cxper;i, ,rcci:ili;ii ciri
subdiviziunile str"ucturale ale instituliei, iar in caz c1e necesitate, lucritr.rli ai institLrliei
arhivi stice respective.
3.6. Sa participe la organizarea controaielor gi trecerea in revistd a starii lucrdrilol de

seclctariat gi a arhivei institu{iei corespunzdtoare.
3.7. Sir infonneze conducerea instituliei releritor la problemele apdn;te in activitatea
C.E.

lV. Orgnnizat'ca activittifii Comisir'i tle Expertizil
4.1. Comisia de lixperttzd activeazd, in comun cu C.E.C. a institu{iei arhivistice
corespunzdtoare gi pritneqte de \a aceasta indicaliile oL-ganizatorice gi metodice
necesare.

Secretarul consiliulr"ri sdtesc {td Iurescu Viorica


